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Regulamin
zlecania dostaw i uslug obcym wykonawcom.

§1

Postanowienia ogolne:

Regulamin okresla zasady zlecania dostaw i ustug przez Spotdzielni¢ Mieszkaniowag "Lada"
w Bilgoraju podmiotom zewnetrznym — dostawcom i uslugodawcom (w dalszej czeSci
regulaminu "Wykonawcy").

Regulamin stosuje si¢ do zlecania dostaw i ustug za wyjatkiem:

a) zamowien, w ktorych wymagane jest stosowanie ustawy ,,Prawo zamowien publicznych”,
b) zlecania dostaw i ustug o charakterze cigglym (np. ustugi dostawy wody, wywozu
nieczysto$ci statych, energii elektrycznej, ciepta, gazu, ustug telefonicznych);

) ushug finansowych;

d) dostaw i ustug o warto$ci nieprzekraczajacej 40 000 zt (bez VAT).

§2

Przepisy regulaminu stosuje si¢ do dostaw i ustug zlecanych po dniu uchwalenia regulaminu.
Wszelkie umowy zawarte przed uchwaleniem niniejszego regulaminu mogg by¢ aneksowane
na dalszy okres, pod warunkiem, ze wzrost cen nie przekroczy wskaznika wzrostu cen
towarow i ustug konsumpcyjnych (liczony od ostatniej zmiany).

§3

Dostawy i ustugi moga bys zlecane obcym wykonawcom w nastgpujacych trybach:
Przetarg nieograniczony — przy wartosci zlecenia przekraczajacej 80 000 zt (bez VAT),
Zapytanie o cen¢ — dla wartosci zlecenia od 40 000 do 80 000 zt (bez VAT),
Zamowienie z wolnej rgki — w przypadkach przewidzianych w § 13.

§ 4
Przetarg 1 zapytanie o ceng:
Przetarg i zapytanie o ceng organizowane sg przez Zarzad Spotdzielni Mieszkaniowej ,,fada”
w Bilgoraju (w dalszej czgsci regulaminu "Zamawiajacy") w celu wyboru najkorzystniejszej
oferty.
Przetarg powinien by¢ zorganizowany w trybie przetargu nieograniczonego tzn. przetargu
umozliwiajgcego uczestnictwo wszystkim Wykonawcom, ktérzy chca wzig¢ w nim udziat.
Przeprowadzenie postgpowania przetargowego musi zapewni¢ zachowanie warunkow
uczciwej konkurencji, a w szczegodlnosci przedmiot przetargu powinien by¢ okreslony za
pomocg obiektywnych cech technicznych 1 jakosciowych, przy zachowaniu Polskich Norm.

§5

Z uczestnictwa w przetargu wyklucza si¢ wykonawcow:

ktorzy nie wywiazali si¢ prawidtowo ze zleconych wcze$niej przez Spotdzielnie prac,

w odniesieniu, do ktorych wszczeto postepowanie likwidacyjne lub upadiosciowe, badz
ktérych upadtos¢ ogloszono,

ktorzy zostali prawomocnie skazani za przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych,

ktorych oferta wptyneta po wyznaczonym terminie,



5. ktoérzy nie wplacili wadium w okreslonym terminie,
6. ktoérzy nie ztozyli kompletu dokumentéw wymaganych w specyfikacii,
7. bedacych pracownikami Spoétdzielni.

§ 6

1. Oferent przyst¢pujacy do postgpowania przetargowego obowigzany jest:
1) przedtozy¢ oswiadczenia i zaswiadczenia o:

a) posiadaniu uprawnien niezbednych do wykonania okreslonych prac,

b) posiadaniu niezbednej wiedzy 1 doswiadczenia a takze pracownikow zdolnych do
wykonania zamdwienia,

C) sytuacji oferenta, ktora nie powoduje wykluczenia z uczestnictwa w przetargu
w przypadkach okreslonych w §5.

2) wptaci¢ wadium w nastepujacej wysokosci:

a) 3% kosztu dla zadan, ktorych przewidywany koszt wynosi do 80 000 zt (bez VAT),

b) 2400 zt. + 1% od kwoty powyzej 80 000 zt dla zadan, ktorych przewidywany koszt wynosi

powyzej 80 000 zt (bez VAT).

2. Wadium nalezy wptaci¢ na konto wskazane przez Spotdzielnig. Kwota 1 termin wplaty

wadium okre$lona jest w ogloszeniu, o ktorym mowa w §7.

3. Zwrot wadium dla oferentow nie wybranych w przetargu nastepuje niezwlocznie po wyborze

wykonawcy w terminie maksymalnie do 7 dni roboczych od daty wyboru wykonawcy.

4. W przypadku rezygnacji wybranego wykonawcy z wykonywania prac bgdacych przedmiotem

postepowania przetargowego wplacone przez niego wadium nie podlega zwrotowi.

5. Po podpisaniu umowy wadium zostaje na rachunku Spoéldzielni jako zabezpieczenie

nalezytego wykonania umowy.

6. Kwota zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zostaje zwrécona w nominale po

uplywie terminu gwarancji, nie pdzniej jednak niz po uplywie 3 lat. W przypadku stwierdzenia

niedorébek lub wad wykonawczych czas zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zostaje

przedluzony do terminu wykonania zausterkowanych robot. Zwrot w/w kwoty nastgpuje po

usuni¢ciu usterek w ciggu 14 dni po spisaniu notatki o ich usunigciu. W przypadku nie usunigcia

usterek w terminie wyznaczonym w protokole odbioru, kwota ta nie jest zwracana Wykonawcy.

§7

Zamawiajacy oglasza informacj¢ o przeprowadzeniu przetargu na 14 dni przed ztozeniem ofert
poprzez ogloszenie na tablicy ogloszen w Spotdzielni, na stronie internetowej www.smlada.pl,
ogloszenie w prasie regionalnej w wersji papierowej lub internetowej (np. Dziennik Wschodni,
Tygodnik Zamojski, Nowa Gazeta Bilgorajska) oraz ewentualnie poprzez rozestanie ofert do
Przedsiebiorstw.

Zamawiajacy oglasza informacje o zapytaniu o cen¢ na tablicy ogloszeh w Spoéidzielni, na
stronie internetowej www.smlada.pl oraz ewentualnie poprzez rozestanie ofert do
Przedsiebiorstw.

§8

Ogloszenie o przetargu i zapytaniu o cen¢ winno zawierac:

Nazwg 1 adres zamawiajacego.

Zakres (np. przedmiar roboét), rodzaj i lokalizacjg robot budowlanych.

Wymagany termin realizacji robot.

Informacj¢ o warunkach wymaganych od wykonawcow (lub podanie, gdzie taka informacje
mozna uzyskac).

NS


http://www.smlada.pl/
http://www.smlada.pl/

o Ol

A WN PR

. Miejsce i termin sktadania ofert.
. Kwotg i termin wptaty wadium (dla postepowania przetargowego).

§9

. Zamawiajacy powotuje Komisje¢ Przetargowa zwang dalej Komisja.

. Komisja sktada si¢ z pracownikow Spoldzielni w ilo$ci, co najmniej 3 0sob.

. W pracach komisji moze uczestniczy¢ specjalista z dziedziny, ktérej przetarg dotyczy.

. Komisja przetargowa zobowigzana jest dziata¢ obiektywnie, wnikliwie i starannie majac na

uwadze interes Spoétdzielni.

§ 10

. Komisja dokonuje oceny przedstawionych ofert wg nastepujacych kryteriow:

1) dla postgpowania przetargowego:

a) 75% cena - punkty od 0 do 75 (za najnizszg cen¢ otrzymuje 75),

b) 15% wiarygodno$¢ i rzetelnos¢ - punkty od 0 do 15 (najbardziej wiarygodny i rzetelny
otrzymuje 15),

c¢) 10% siedziba firmy lub oddzialu — punkty od 0 do 10 (z siedziba w Bilgoraju otrzymuje
10),

2) dla zapytania o ceng — 100% cena (najkorzystniejsza oferta cenowa).

. Komisja sporzadza protokot, ktory powinien zawierac:

1) nazwiska lub nazwy firm oraz adresy wykonawcow uczestniczacych w przetargu,
2) informacje¢ o spelieniu warunkéw wymaganych od wykonawcow,

3) ceng i inne istotne elementy kazdej oferty,

4) porownanie ztozonych ofert,

5) uzasadnienie uniewaznienia przetargu, jezeli takie nastapito,

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem.

§ 11

. Decyzje o wyborze wykonawcy podejmuje Zarzad Spoétdzielni na podstawie protokotu

komisji przetargowe;j.

. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ prowadzenia dodatkowych negocjacji cenowych z wybranymi

oferentami.

. Zamawiajacy po dokonaniu wyboru wykonawcy niezwlocznie informuje oferentéw

o podjetej decyzji.
§12

1. W przypadku, gdy w wyniku przetargu lub zapytania o cen¢ nie zostal wyloniony
Wykonawca dostaw 1 uslug, Zamawiajacy organizuje nast¢pny przetarg.

2. Jezeli w drugim przetargu lub zapytaniu o ceng powtdrnie nie zostal wyloniony
wykonawca Zarzad Spoéldzielni moze zleci¢ wykonanie dostaw i ustug bez stosowania w/w
procedur (,,zleci¢ z wolnej reki”).

§13

Zamowienie z wolnej reki:
To tryb udzielenia zamdwienia, w ktorym zamawiajacy udziela zamowienia po negocjacjach



tylko z jednym wykonawcg. Decyzje o zastosowaniu trybu zaméwienia z wolnej reki
podejmuje Zarzad Spotdzielni.

Tryb zaméwienia z wolnej reki:

1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z nastepujacych okolicznosci:

a) gdy dwukrotnie nie uda si¢ wytoni¢ Wykonawcy w postepowaniu prowadzonym
uprzednio w trybie przetargu lub zapytania o cene,

b) wymagane jest niezwloczne wykonanie zamowienia i nie mozna zachowaé terminow
okreslonych dla innych trybéw udzielenia zamowienia, ze wzgledu na wyjatkowa
sytuacj¢, w celu usuni¢cia awarii, albo ktorych niewykonanie bez zbednej zwtoki
skutkowaloby powstaniem szkody lub zagrazaloby zwickszeniem rozmiaréw szkody
w mieniu Spoétdzielni albo 0sob trzecich,

c) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ §wiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze np. wycinanie
otworé6w w $cianach konstrukcyjnych, zakup urzadzen o odpowiednich parametrach
technicznych itp., a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia
parametrOw zamowienia,

d) zachodzi konieczno$¢ dokonania zamoéwien dodatkowych, nie przekraczajacych 20 %
warto$ci uprzedniego zamowienia ztozonego w jednym z opisanych powyzej trybow,
a zachodzi koniecznos$¢ zachowania tych samych norm, parametréw i standardoéw,

e) dostawy, ushugi lub roboty budowlane obejmujg rozwigzania projektowe lub
innowacyjne a dostgpne na rynku nie moga zaspokoi¢ potrzeb zamawiajacego bez ich
dostosowania.

2. Zamawiajacy zaprasza wybranego Wykonawce do negocjacji w celu uzyskania
najkorzystniejszych warunkow.
3. Po zakonczeniu negocjacji sporzadza si¢ protokot zawierajacy:

a) opis przedmiotu zamdwienia,

b) uzasadnienie wyboru trybu,

¢) wynik negocjacji oraz ustalone warunki realizacji.

§ 14
Postanowienia koncowe:
1. Sprawy nieuregulowane w niniejszym regulaminie sg rozpatrywane wg postanowien:
1) Ustawy Prawo Spotdzielcze,
2) Ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych,
3) Statutu Spotdzielni i rozstrzygane stosownymi decyzjami Zarzadu Spoétdzielni oraz
Rady Nadzorczej.
2. Zarzadowi Spotdzielni przysluguje prawo odwotania przetargu i zapytania o cen¢ bez
podania przyczyny.

§15

Traci moc ,,Regulamin zlecania dostaw i ustug obcym wykonawcom” uchwalony przez Rade
Nadzorczg dnia 24.01.2024r. uchwata nr 1/1/2024.

§16

Niniejszy regulamin zostat uchwalony przez Rad¢ Nadzorcza na posiedzeniu w dniu
24.03.2025r. uchwata nr 3/11/2025 i wchodzi w zycie z dniem podjecia.



